
 

 

VERBALE PROVA DI EVACUAZIONE EDIFICIO: 

modello v16pev15 

 

SCUOLA: IC EUROPA UNITA-ARESE  

PLESSO:  PRIMARIA  

1. In data   5/5/2025 alle ore 9.20 é stata eseguita una evacuazione.  

2. Alla gestione hanno collaborato ☒  nessun ente esterno ☐VVF ☐  protezione civile ☐ 

Altro:…………….. 

3. La emergenza è stata ☐simulata a sorpresa ☒simulata programmata ☐ reale 

4. L’emergenza ha riguardato un   ☒Incendio  ☐ Terremoto  ☐

Altro:………………………. 

5. Gli studenti si trovavano ☒ In classe con il professore ☐ In mensa ☐ Altro: ……………… 

6. È stato attivato il seguente segnale di allarme: 

☒ Allarme antincendio ☐ Sirena nautica ☐ Campanella scolastica con alimentazione di 

sicurezza ☐ Campanella scolastica senza alimentazione di sicurezza (in tal caso è necessario 

prevedere l’uso di sirena nautica) 

7. Tutte le persone hanno raggiunto in modo ordinato il luogo sicuro (esterno dell’edificio) in 

circa 2,40 minuti dall’attivazione dell’allarme.  

I tempi si ritengono ☐congrui ☒eccessivi (è necessario prevedere la sensibilizzazione del 

personale) 

8. ☒Non sono  ☐ Sono   stati ipotizzati impedimenti lungo le vie di esodo   

9. ☒Non ci sono  ☐Ci sono   stati dispersi (neanche simulati)    

10. Percorsi di esodo e luogo di ritrovo sono stati ☐rispettati  ☒non rispettati  (si dovranno 

ricordare le corrette procedure in merito: i percorsi lato scala 5 non sono stati rispettati, la US 

5 non è stata utilizzata)  

11. ☐E’ stato  ☒Non è stato utilizzato l’ascensore, montascale, … durante l’evacuazione;  

Il personale incaricato alla manovra di emergenza per riportare la cabina dell’ascensore al 

piano ☐ha simulato la manovra  ☒non simulato la manovra (dovrà essere prevista tale 

esercitazione in affiancamento a personale qualificato)   

12. La chiamata di emergenza al 112 è stata ☐ simulata  ☒ non simulata (prevedere almeno 

simulazione, si ricorda che non è ritenuto idoneo l’uso di telefoni cordless) 

13. La verifica della completa evacuazione (verifica servigi igienici, laboratori, …) è stata ☒ svolta  

☐non svolta (dovrà essere sempre prevista) 

14. La Manovra di apertura cancelli per accesso squadre di emergenza esterne è stata  ☒svolta  

☐ non svolta (prevedere almeno simulazione)   

15. Le manovre di intercettazione utenze e messa in sicurezza impianti sono state ☐Svolte  ☒

Non svolte (prevedere almeno simulazione)   

16. Il trasporto al punto di ritrovo della cassetta di primo soccorso è  ☐ avvenuto   ☒ non 

avvenuto (da prevedersi) 

17. ☒Erano  ☐Non erano presenti  disabili al momento della prova.  



 

Se presenti, sono stati evacuati  ☒con il rispettivo addetto; ☒con la classe (poiché 

autonomi); ☐posizionati presso idoneo spazio calmo/luogo sicuro in attesa dei soccorsi 

(indicare il luogo………..) 

18. I moduli di evacuazione risultavano ☒ tutti presenti ☐non tutti presenti, e compilati 

☒correttamente ☐non correttamente;  

Il registro degli accessi, con cui completare il controllo della completa e corretta evacuazione 

dell’edificio, anche per il personale esterno, ☐è stato ☒non è stato  prelevato (è necessario 

ricordare al personale in servizio all’ingresso la necessità di raccogliere il registro degli accessi 

e consegnarlo al coordinatore antincendio) 

I moduli di evacuazione sono stati raccolti dopo 9 minuti dalla attivazione dell’allarme. Il 

controllo dei moduli è stato completato dopo circa 12 minuti dalla attivazione dell’allarme. I 

tempi si ritengono ☐congrui ☒eccessivi (è necessario prevedere la sensibilizzazione del 

personale) 

19. Gli addetti alla raccolta moduli ed in generale gli addetti alle squadre di emergenza 

☐ indossavano pettorine ad alta visibilità ☒  non indossavano pettorine ad alta visibilità 

(prevederne uso) 

20. il personale esterno (cucina, ditte,…) ☒non era presente ☐era presente ed ha partecipato 

correttamente alla prova di evacuazione  ☐ era presente ma non ha partecipato 

correttamente alla prova di evacuazione (e dovrà essere richiamato a farlo) 

21. ☒Erano  ☐Non erano presenti  studenti che necessitassero di farmaci salvavita;  

Se presenti, il farmaco   ☐ è stato trasportato; ☒ non è stato trasportato (prevedere almeno 

simulazione) 

22. Le persone ☒non hanno raccolto oggetti personali ☐ hanno raccolto oggetti personali come 

giacche, zaini,.. (si dovranno ricordare le corrette procedure in merito)  

 

 

CONCLUSIONI 

• Si dovranno risolvere le criticità evidenziate nel presente verbale  

• Si ricorda la necessità di effettuare almeno due prove di evacuazione da ciascun edificio 

scolastico; si consiglia di effettuare anche una prova di evacuazione a terremoto 

• Non si rende necessario effettuare ulteriori esercitazioni antincendio (oltre alle due 

obbligatorie) 

• Il personale antincendio (ed in generale le figure sensibili: addetti primo soccorso e 

defibrillatore) dovranno essere garantiti in ogni momento della giornata lavorativa. È quindi 

opportuno verificare periodicamente tale aspetto, evidenziando eventuali nuove esigenze 

formative 

• Si ricorda la necessità di pre-compilare ad inizio anno scolastico il modello “resoconto di 

evacuazione” contenuto nel piano di emergenza, con l’elenco delle classi presenti nel plesso;  

• Si rimarca l’utilità di mantenere attivo ed in uso un registro cartaceo che consenta in ogni 

situazione un preciso e puntuale controllo della completa e corretta evacuazione 

• Segnalazione da inoltrare all’ente locale: 

- Ripristinare l’impianto di allarme e fornire la chiavetta per l’attivazione dei pulsanti da 

usarsi per le prove, potenziare il segnale di allarme 

- eseguire un controllo annuale del buon funzionamento dei dispositivi di intercettazione 

delle utenze (impianto elettrico, gas, acqua,..) 



 

- Prevedere esercitazioni di addestramento alla manovra di sblocco dell’ascensore/dei 

montascale per il personale scolastico, tale manovra sarà utilizzata unicamente in caso di 

emergenza reale  

• Le presenti prescrizioni dovranno essere diffuse a tutto il personale ed agli studenti 
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